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Lipno, dnia I‘“*“-’ A0.2013

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postgpowaniu o udzielenic zamdéwicnia publicznego prowadzonym w trybie
przefaren nicogranicioneso na;

sukcesywne swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
znak sprawy — ON-2521-9/2013

Zamowienie o wartosci mniejsze] niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art.

11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. 1. 2013.907 ze
Zm.)

Zatwierdzam do stosowania
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L Nazwa oraz adres ramawiajacego
Zamawiajgevm jest Powiatowy Urzad Pracy
ul. Okrzei 7, 87-600 Lipno

tel. 54 2886700, fax 54 2886750

e-mail; tolifpraca. gov.pl

NIP: 893-12-91-558, REGON: 910933523

IL Tryb udzielenia zamdwienia publicznego

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybic zapylania o ceng na
podstawie ustawy = dnia 29 stveznia 2004 r, Prawo zamdwien publicenych (De, U, = 2013 r. poz. 907 ze
zm.), zwane| dalej ,,Pzp™.

Ninigjsza SIWZ mosna pobraé w wers)i elekironiczng) ze strony  internetowe] Zamawiajgcego
www puplipno.pl (zaktadka wzgd — zakladka przetargi) lub odebraé nieodplatnie w  siedzibie
Zamawiajacego — ul, Okrzet 7, 87-600 Lipno, w godz, 715 — 15:15 od poniedzialku do piatku (pok. 9 -
FPiotr Olszewski) lub droga pocziows, Pobranie SIWZ ze strony internetowej Zamawiajgcego nie wymaga
Jjei pobrania wowersji drukowane].

ITI. Opis przedmiotu zamdwienia

[. Przedmiotem zamowienia jest sukcesywne swiadezenie ushug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszerania, dorgezania przesylek pocztowwch 1 ich
Zwrotu, w oparciu o ustawg Prawo pocztowe z dn. 23.11.2012 r. (Dz.U. z 2012 r. poz. 1529) oraz
ustugi odbioru przesylek z siedziby zamawiajacego — znak sprawy ON-2521-9/2013

2. Srewepdtowy opis przedmiotu zamdwienia, zawierajgcy rodzaj przesylek, =zostal zawarty w

zalgezniku nr 1 do SIWZ.

Zamawiajacy w opisie przedmiotu (zal. nr | do SIWZ) podal szacunkowe zapotrzebowanie na ilosé i

rodzaj preesylek pocztowyceh dla celu pordwnania | wyboru najkorzystniejszej oferty. Ostateczna ilosé

nadanych przesytek pocztowych  wynikaé bedzie z realizacji zamdwienia do kofica crasu trwania

umowy, wg biezacych potrzeb zamawiajacego. W rzecrywistodel podane przez zamawiajgcego ilosé

preesylek moga byé mnigjsze lub wigksze, w zwiazku z czym wykonawea nie moze roscié skutkdw

prawnych wobec zamawiajacego, a zaoferowane jednostkowe ceny przesylek i innyeh ustug

wyszezegolnionyeh w formularzu ofertowym (zat. nr 2 do SIWZ) beda stosowane w okresie trwania

umowy, bez wzgledu na rzeczywista (koncowa) wielkosé zamdwionej uslugi.

Zamawiajacy nie dopuszeza mozliwosei skladania ofert czgdciowyeh.

Zamawiajacy nie dopuszeza mozliwoséel sktadania oferty wariantowej.

MNazwy i kody dotyczace przedmiotu zamdwienia okreslone we Wspdlnym Stowniku Zamowien

Publicznych (CPVY):

= 641 10000-0 — ustugi pocziowe

»  60000000-0 — ustug! transportowe (z wylaczeniem transportu odpadéw)

Led

b

Iv. Termin realizacji zamowienia:
Ustuga realizowana bedzie sukcesywnie: od dnia 01.12.2013 r. do 30.11.2015 r.

A Opis warunkdw udzialu w postepowanio oraz opis sposobu dokonywania oceny spelnienia
tvch warunkdow,
. W postepowaniu mogg wzigd udzial wykonawey, ktorey spebniaja warunki udzialu w postepowaniu,
o ktdryeh mowa woart. 22 ust 1 ustawy Pzp.
1} Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnodci, jezeli przepisy
prawa nakladajg obowiazek ich posiadania,

Warunek ten zostanie spelniony, jezeli wykonawea wykaze, #e:

a) posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej na podstawie wpisu do rejestru
operatordw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, na
podstawic art, 6 ustawy z dn. 23.11.2012 r. Prawo Pocztowe (Dz.U. 22012 r. poz. [529)

2) Posiadajg wiedze i dodwiadezenie do wykonania zamdwienia,

Zamawiajacy nie stawia specjalnych wymogdw w zakresie spelnienia tego warunku -

wykonawea potwierdzi spelnienie warunku poprzez ztozenie odwiadezenia (zal. nr 3).

3) Dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wvkonania

Zamowienia.
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Jamawiajacy nie stawia specjalnych wymogdw w zakresie spelnienia tego warunku -
wykonawea potwierdzi spetnienie warunku poprzez zlozenie odwiadczenia (zal. nr 3).

4) Znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgee] wykonanie zamdwienia.
Famawiajacy nie stawia specjalnveh wymogdw w  zakresie spelnienia tego warunku -
wykonawea potwierdzi spetnienie warunku poprzez ztozenie oswiadezenia (zal. nr 3).

2. W postgpowaniu mogg wzigd udzial wykonawcey, ktdrzy spetniaja warunek udziatu w postepowaniu
dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w
okolicznosciach, o Ktoryeh mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pep,

3. W postepowaniu moga wrigd udzial wykonawey, ktdrzy spelniajg warunek udziatu w postepowaniu
dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w
okolicznodeiach, o ktorych mowa w art. 24 ust, 2 pkt 5 ustawy Pzp,

W przypadku wykonawedw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, kazdy z tveh warunkdw
okreslonych w pkt | ppkt 1-4 winien spetnié co naymnigj jeden 2 tych wykonawedw albo wszysey ci
wykonawey wspolnie.

Warunek okreslony w pkt 2 i 3 powinien spehnic¢ kazdy z wykonawedw samodzielnie,

VL Wykaz ofwiadezen lub dokumentow, jakie maja dostarczyé wykonawey w  celu
potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu.

1. W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu do ofert nalezy zalaczyé:

[} oswiadezenie wykonawey o spelnieniu warunkdw udziahu w postepowaniu okreslonych w art. 22
ust. 1 ustawy Pzp wg wzoru na zat, nr 3 do S51WZ (orveinal);

2) zaswiadczenie potwierdzajace. e wykonawca zostal wpisany do  rejestrtu  operatordw
pocztowyeh.

W przypadku oferty skladane] przez wykonawcow ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie

zamowienia publicznego, ofwiadezenie o spetnieniu kazdego z warunkdw, o ktdrych mowa w art. 22

ust. | sktada co najmnigj jeden z tych wykonawceow albo wszysey i wykonawey wspdlnie,

Wocelu wykazania braku podstaw  do wykluezenia z  postgpowania o udzielenie zamdwienia

wykonawey w okolicznodciach, o ktorych mowa w oart, 24 ust. 1 ustawy Pzp nalezy zlozyé

nastepujace dokumenty w formie orvginatu lub kserckopii posdwiadezonych za zgodnodé z

oryginatem przex wykonawce lub osobe upowainiona :

1} oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespeinienia warunkdw, o ktéryeh
mowa w art. 24 ust. | ustawy Pap, wg wzorn na zal. nr 4 do SIWZ {oryeinal);

2} aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub Centralnej Ewidencgji 1 Informacji o Dziatalnosei
Gospodarczej jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, w celu wykazania braku
podstaw do wykluezenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp, wystawiony nie wczesnigj
niz 6 miesiecy przez uphywem terminu skladania ofert. a stosunku do osob fizyeznych
oswiadczenie w zakresic art. 24 ust, 1 pkt. 2;

3. W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art, 24 ust. 2 pkt 5:

1) listg podmiotéw nalezacyeh do tej samej arupy kapitatowej, o ktore] mowa w art. 26 ust. 2d pkt 5
ustawy Pzp, albo informacgja o tym, ze wykonawea nie nalezy do grupy kapitalowe] , wg wzoru
na zal nr 5 do 8IWY.

k2

Jezeli wykonawea ma sicdzibg lub migjsce zamieszkania poza tervtorium Rzeczypospolite] Polskig),
ramiast dokumentdw, o ktdrych mowa w pkt 213 sklada dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma
siedzibg lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowicdnio, Ze;

a) nie otwarto jego likwidacji ani nic ogloszono upadtosc.

Dokumenty, ktorych mowa w lit. a, powinny byé wystawione nie wczesnie] niz 6 miesigey przed
uphrwem terminu skladania ofert,

Tezeli w kraju zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawea ma siedzibe lub migjsce
zamieszkania, nie wydaje sig dokumentéw, o ktérych mowa powyie], zastepuje sie je dokumentem
zawierajgcym oswiadczenie, w ktdrym okredla si¢ takie osoby uprawnione do reprezentacji

wykonawey, zlozone przed, wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem

samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju migjsca zamieszkania osoby lub kraju,

w ktdrym wykonawca ma siedzibg lub migjsce zamieszkania, lub przed notariuszem - wystawione z
odpowiednig data wymagang dla tych dokumentow.
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Wykonawcea powolujaey sig prey wykazywaniu spetnienia warunkdw udziatu w postepowaniu na
potencjat innych podmiotow, ktore beda braly udzial w realizacji czedci zamdwienia, na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2b Pzp zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajacemu, i2 bedzie dyvsponowat
zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia, w szezegdlnosei przedstawiajac pisemne
zobowigzanie innych podmiotdw do oddania mu do dyspozyeji niezbednych zasobdw na okres
korzystania z nich prey wykonvwaniu zamdwienia.

Jezeli wykonawea, wykazujac spetnianie warunkdw, o ktaryeh mowa w art, 22 ust. 1 Pzp polega na
zasobach innych podmiotéw, na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b Pzp, a podmioty te beda braty
udzial w realizacji czgsei zamdwienia, zamawiajacy zada przedstawienia w odniesieniu do tych
podmiotdw dokumentdw dotyczacych tego podmiotu w zakresic wymaganym dla wykonawey.
Postanowienia dotyezace podmiotdw, kidre majg siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami
Rzeczypospolite] stosuje sig odpowiednio.

VIL.  Podwyvkonawey

W przypadku powierzenia realizagji zaméwienia podwykonawcom, wykonawea zobowiazany jest do
wskazania w ofercie tej czesci zamdwienia, ktdrej realizacje powierzy podwykonawey, W przypadku
braku takiego oswiadczenia, zamawiajacy uzna, iz wykonawca bedzie realizowal zamdwienie bez udziatu

padwykonawey,

VIII. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywaniu oswiadczen lub dokumentéw, a takie wskazanie osdb uprawnionych do

porozumiewania sie z wykonawecami,
1. Ninigjsze postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim

2. Oswiadezenie, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy oraz wykonawea przekazuja

faksem lub droga elektroniczng (54 2886750/ piotr.olszewski@puplipno.pl), z zastrzezeniem pkt 3,

Ll

Forma pisemna zastrzezona jest dla zlozenia oferty wraz 2z zalgcznikami, w tym oéwiadczen i

dokumentdw  potwierdzajacych spelnienie warunkéw udzialu w  postepowaniu, oéwiadczen i
dokumentow potwierdzajgeych spetnienie przez oferowany przedmiot zamdwienia wymagan

okreslonych przez zamawiajacego oraz pelnomocnictv,

4. Jezeli zamawiajacy lub wykonaweca prrekazujg odéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub droga clektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie

potwierdza fakt ich otrzymania.

5. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomodci przez wykonawce, zamawiajacy
domniema, Ze pismo wystane przez zamawiajacego na numer faksu lub e-maila podany przez
wykonawee zostalo mu dorgezone w sposdb umozliwiajacy zapoznanic si¢ wykonawcy z trescig

pisma.
6. Korespondencjg zwiazana z niniejszym postepowaniem, nalezy kierowaé na adres:
Powiatowy Urzad Pracy
ul. Okrzei 7
§87-600 Lipno
fax: 54 2886750

7. W sprawach proceduralnych postepowania nalery kontaktowaé sie z Piotrem Olszewskim, tel, 54

2886773,

8. W sprawach przedmiotu zamdwienia nalezy kontaktowaé sie z Piotrem Olszewskim, tel, 54

2886773,

IX Opis sposobu udzielania wyjasnien tresci SIWZ

1. Wykonawea moze zwrocic sie do zamawiajacego z pisemna prosba — wnioskiem o wyjasnieni tredei
SIWZ. Zamawiajgcy odpowie niezwlocznie, nie péZniej jednak niz 2 dni przed uplywem terminu
skladani oferl, na pismie na zadane pytanie, przesylajac tred¢ pytania i odpowiedzi wszystkim
uczestnikom postgpowania oraz umiesci taka informacje na stronie internetowej — www.puplipno.pl,

pod warunkiem, ze wniosck o wyjasnienie tresci SIWZ wplynat do zamawiajacego nie pdzniej niz do

konca dnig, w ktdrym uptywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert.

2, Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wphmie do zamawiajacego po uptywie terminu skladania
wniosku, o ktdrym mowa wyzej. lub dotvezy udziclonych wyjasnied, zamawiajacy moze udzielié

wyjasnien lub porostawié wniosek bez rozpatrzenia.

3. Zamawiajacy nie przewiduje zwolania zebrania wszystkich wykonawedw w celu wyjasnienia tresci

SIWZ.
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11.

W przypadku rozbieznoici pomigdzy trescig SIWZ, a trescia udzielonych odpowiedzi, jako
obowiazujace nalezy przyjac tresé pisma zawierajacego pdznigjsze wyjadnienia tresci SIWZ.

Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzace] do zmiany ogloszenia o zamdwieniu jest
niezbgdny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, ramawiajacy przedlusy termin
sktadania ofert i poinformuje o tym wykonawcdw, ktdrym przekazano SIWZ oraz umiesci takg
informacjg na stronie internetowe) — www . puplipno.pl .

W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze w kazdym czasie, przed uplywem terminu do
sktadania ofert, zmienié tredé SIWZ., Dokonana w ten sposob zmiana zostanie niezwlocznie
przekazana wszystkim  wykonawecom, ktorym  przekazano SIWZ  oraz zamiedei na stronie
internetowe] zFamawiajacego.

Termin zwigzania z oferta.
Termin zwigzania z oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z upbywem terminu
sktadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego mode przediuiyé termin zwiazania oferts,
Z tym ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed terminem zwiazania oferta zwrdcié
sig do wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o oznaczony okres, nie diuzszy
Jjednak niz 60 dni.

Opis sposobu przygotowania oferty.
Wykonawca ma prawo zlozye tylko jedna oferic,
Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej, byé crytelna, pod rygorem
niewaznosci.
Oferta wraz z zalgcznikami musi byé podpisana przez osobe upowazniona do reprezentowania
wykonawey, Upowaznienie musi byé dolaczone do oferty. jezeli nie wynika ono z innych
dokumentow zatgezonych do oferty przez wykonawcee.
Jezell osoba‘osoby podpisujaca oferte dziata na podsiawie pelmomocnictwa, to petnomocnictwo to
musi w swej tresei jednoznacznie wskazywac uprawnienie do podpisania oferty, Pelnomoenictwo to
musi by¢ zatgezone do oferty | musi byé zlozone w oryginale lub kopii podwiadezonej za zgodnoéé z
aryginalem.
Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument skladajacy sie
na ofertg sporzadzony w innyvm jezyku niz jezyk polski winien by¢ zlozony wraz z tlumaczeniem na
Jgzvk polski, poswiadezonym przez wykonawee. W razie watpliwodel uznaje sie, 1z wersja
polskojezvezna jest wersja wiazacs,
Diokumenty skladajace sig na oferlg mogg by¢ ztozone w oryginale lub kserokopil potwierdzone] za
zgadnosc z oryginatem przez wykonawee,
Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegolnoscei kazde przerobienie, przekreslenie, uzupelnienie,
nadpisanie itp. powinny byé parafowane przez wykonawee.
Zaleca sig, aby strony oferty byly trwale ze soba polaczone i ponumerowane.
Zamawiajacy zaleca, by przy sporzadzaniu oferty korzystano ze wzordw (formularz oferty,
oswiadezenia) przyvgotowanych przez zamawiajacego. Wykonawea moze przedstawic oferte na
swoich formularzach z zastrzezeniem, ze muszg one zawiera¢ wszystkie informacje okreslone przez
Zamawiajacego w przygotowanych wzorach,

. Zgodnie z art. 96 ust.3 Pzp oferty skiadane w postepowaniu o zamdwienie publiczne sa jawne i

podlegaja udostgpnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnice
przedsigbiorstwa, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie skladania ofert zastrzegl, #e nie
moga one byé udostepnione. Przer tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art.11 ust.4 ustawy z
16.04,1993 o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. Nr 47 z 08.06.1993, poz.211 ze zm.)
rozumie si¢ nieujawnione do wiadomosei publicznej informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace wartoéé gospodarcza, co do
ktorych przedsigbiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci, tzn. zastrzegl
sktadajac ofertg, iz nie moga by¢ one udosigpnione innym uczestnikom postepowania, Stosowne
zastrzezenic Wykonawea winien ztozy¢ na formularzu ofertowym. Zamawiajacy zaleca, aby
informacje zastrzezone jako tajemnica przedsichiorstwa byly przez Wykonawce rloZone w
addzielne] wewnetrzne] kopercic z oznakowaniem .tajemnica przedsichiorstwa”. lub spiete
oddzielnie od pozostatveh, jawnveh elementéw oferty.

Wrykonawey moga wspolnie ubiegad sie o udziclenic zamdwienia (np. konsorcjum). W takim
przypadku ich oferta musi spelniaé nastepujgee wymagania:
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5
2.

14.

XIT.

1) w odniesieniu  do  wymagan postawionych preez Zamawiajacego w stosunku  do
Wykonawedw, wykonawcy wechodzacy w sklad konsorcjum podpisuja odwiadezenia, ktdrveh
tresc zawierajg zatacznika nr 3 1 4 do niniejszej SIWZ, w sposob nie budzacy watpliwosei, 7e
spelniaja warunki udzialu w postgpowaniu | Faden z nich nie podlega wykluczeniu na
podstawie arl. 24 ust.] ustawy Prawo zamdwien publicznyeh,

2)  kazdy z cztonkéw konsorcjum skiada oddzielne oswiadczenie o przynaleznosci do grupy
kapitalowej, o ktére] mowa w art. 24 ust, 2 pkt § ustawy Prawo zamdwien publicznych,
zatacznika nr 5 do ninigjsze] SIWZ,

3y oferta musi byé podpisana w taki sposdb, by prawnie zobowiazywala wszystkich
wykonawedw wystepujacych wspolnie,

4)  wykonawcy wystepujacy wspolnie muszg ustanowié pelmomocnika (lidera) do
reprezentowania ich w postepowaniu o udrzielenie ninigjszego zamowienia lub do
reprezentowania ich w postepowaniu  oraz zawarcia umowy o udzielenie
przedmictowego zamowienia publicznego. Umocowanie moze wynikaé z tredci
umowy konsorcjum lub zostac przedioZzone oddzielnie wraz z oferts. Tredé
petnomocnictwa powinna dokladnie okreélaé zakres umocowania.

5)  wszelka korespondencija oraz rozliczenia dokonywane beda wytacznie z pelmomocnikiem
(liderem),

&) wypelniajac  formularz ofertowy, jak rodwniez inne dokumenty powolujace sie na
Jwykonawee”, w omigjscu ,np. nazwa 1 adres wykonawey™ naledy wpisaé dane dotyczace
konsorejum, a nie pelnomocnika konsorcjum.

Wykonawea ponost wszelkie koszty zwiazane z preygotowaniem i ztozenicm oferly
Wykonawca wskaze w ofercie 1g czgsdé zamdwienia, ktorej wykonanie powierzy podwykonawcom.
Ma oferte sktadaja sie:

1)
2)

3)
4)

3)

7

formularz oferty - zal. nr 2 do STWZ;

ofwiadczenie wykonawey o spetnieniu warunkdw udziatlu w postepowaniu okreslonych w art, 22
ust. | —zal nr 3 do SIWZ;

zaswiadezenie potwierdzajace fakt wpisu wykonawey do rejestru operatordw pocztowsych.
odwiadezenie o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespelnienia warunkdw, o ktérych
mowa w art. 24 ust. | - zal. nr 4 do 8STWZ;

aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub Centralngj Ewidencji i Informacji o Dzialalnodei
Gospodarcze] jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, w celu wykazania braku
podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. | pkt 2 ustawy Pzp, wystawiony nie wczesnigj
niz 6 miesigey przez uphywem terminu sktadania ofert, a stosunku do osob fizyeznyeh
oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2;

lista podmiotow nalezacyeh do tej samej grupy kapitatowe]. o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt §
ustawy Pep, albo informacja o tym, Zze wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej , wg wzoru
na zal. nr 5 do SIWZ;

dokument, z ktorego wynika upowaznienic wykonawcy do podpisania oferty lub pelnomocnictwo
do reprezentowania wykonawcey, o ile ofertg sklada pelnomocnik,

Miejsce oraz termin skladania ofert.

1. Ofertg nalezy ztozy¢ w siedzibie zamawiajacego w Lipnie w lokalizacji: ul. Okrzei 7, sekretariat pok.

nr

21, w terminie do dnia 04.11.2013 r., do godziny 11:00.
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narwa wykonawey

adres wykonawcy
Powiatowy Urzad Pracy
ul. Okrzei 7
87-600 Lipno

Sukcesywne Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym

Nie otwiera¢ przed dniem 04.112013 r., godz. 11:30
Znak sprawy: ON-2521-9/2013

]

(]

Xl
k.

2

Ofertg nalezy umiescié w zamknigtym opakowaniu. Opakowanie winno byé oznaczone nazwg i
adresem wykonawcy, zaadresowane na adres Powiatowego Urzedu Pracy (ul. Okrzei 7, §7-600
Lipno) oraz opisane:

Oferta otrzymana prze zamawiajacego po terminie skiadania ofert zostanie niezwlocznie
zwrocona wyvkonawey bez otwierania.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupelnienia do zlozonej
oferty po warunkiem, ze zamawiajgcy olrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu
zmian przed terminem skladania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi byé
#ozone wedhug takich samych zasad, jak skladana oferta tj. w kopercie odpowiednio
oznakowane] napisem ,.Zmiana’’. Koperty oznaczone ,Zmiana’” zostang otwarte przy
otwieraniu ofert wykonawcy, ktéry wprowadzil zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci
procedury dokonywania zmian, zostang dofaczone do oferty.

Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu skladania ofert wycofac sie z postepowania
poprzez zloZenie pisemnego powiadomienia, wedlug tych samych zasad jak wprowadzenie
zmian i poprawek z napisem na kopercie ,, Wycofanie™*. Koperty oznakowane w ten sposob
beda otwicrane w pierwsze] kolejnosei po potwierdzeniu poprawnodci postepowania
wykonawcy oraz zgodnodci z danymi zamieszezonymi na kopercie wycofanej oferty, Kopert
z ofertami wycofanymi nie beda otwierane.

I. Miejsce orar termin otwarcia ofert

Otwarcie ofert nastapi w siedzibie zamawiajacego przy ul. Okrzei 7, w Lipnie w pokoju nr 30, w
dniu 04.11.2013 r., 0 godzinie 11:30.

Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przesnaczyé na
sfinansowanie zamdwienia,

Podezas sesji otwarcia ofert zamawiajgey poda nazwy(firmy), adres wykonawcéw, informacje
dotyczgce ceny, terminu wykonania zamowienia, okres gwarangji | warunkéw platnosci zawartych w
ofertach.

Otwarcie ofert jest jawne, wykonawey moga uczestniczyé w sesji otwarcia ofert. W przypadku
nieobecnosci wykonawey przy otwieraniu ofert, zamawiajacy przesle wykonawey informacje =z
otwarcia ofert na pisemny wniosek wykonawey,

XIV.  Opis sposobu obliczania ceny

]

XV.

Wykonawea uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktdrych mowa w niniegjszej Specyfikacii Istotnych
Warunkdw Zamdwienia, powinien w cenie brutto ujad wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego
i pelnego wykonania przedmiotu zamdwienia oraz uwzglednié inne oplaty i podatki, a takze
ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez wykonawee,

Cena oferty za realizacje calego zamdwienia zoslanie wyliczona przez wykonawcee na podstawie
wypetnionego formularza ofertowego, stanowigcego zalacznik nr 2 do SIWZ. Cena oferty okresla
maksymalne wynagrodzenie wykonawey z tytuhu realizac)i zamdwienia.

Cena oferty brutto winna byé podana w zlotych polskich liczbowo i stownie.

Kazdy z wykonawcow moze zaproponowad tvlko jedna cene.

Informacje dotyczace walut obeych, w jakich mogg byé prowadzone rozliczenia miedzy
ramawiajacym a wykonawea
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Rozliczenia finansowane pomigdzy zamawiajacym a wykonaweg beda prowadzone w walucie polskiej.
Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walutach obeych. Cena ofertowa musi by¢ podana w PLN.

XVL  Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteridw i sposobu oceny oferty.
I. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowal jedvovm krvterium — ceny ofertowej (przy
jel wadze 100%). Ocena dokonywana bedzie przez Zamawiajacego przy zalozeniu, ze oferta
niecdrzucona, zawicrajgca najnizszy ceng brutto jest oferta najkorzystniejsza.

2, Pordwnanie cen ofertowych ztozonych ofert bedzie dokonane wg ponizszego wzoru:
P — laczna ocena oferty
i
P =—"—x100
0B
gdzie:

T — najnizsza zaoferowana cena,
Cpg — cena zaoferowana w ofercie badangj

3. Wsytuacyi, gdy Zamawiajgcy nie bedzie mégl dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wegledu
na to, ze zostaty zloZzone oferty o takiej samej cenie, werwie on wykonawedw, ktdrzy zlozyli oferty,
do ztozenia w okreslonym przez niego terminie ofert dodatkowych.

4. Wykonawey skladajgey oferty dodatkowe nie moga zaoferowad cen wyzszych niz zaoferowane w
zhozonyeh ofertach.

5. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawey wyjasnien dotyezqcyeh tredei ztozonej
oferty. Wykonawea bgdzie zobowigzany do przedstawienia wyjadnien w terminie okrelonym przez
Zamawiajacego.

6. Zamawiajacy poprawi omytki w ofercie zgodnie z przepisami okredlonymi w art. 87 ustawy Pzp. O
poprawicniu omylek zamawiajacy powiadomi wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

XVIL.  Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.
1. Zamawiajacy udzieli zamdwienia wykonawey, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w ustawie Pzp oraz niniejszej SIWZ i zostala oceniona jako najkorzystnigjsza w oparciu
o podane w ogloszeniu o zamdwienin i SIWZ kryteria wyboru.

2. O odrzuceniu ofert(y) zamawiajacy zawiadomi niezwlocznic wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty w
ninigjszym postgpowaniu, podajac uzasadnienic faktyczne 1 prawne.
3. Niezwlocznie po wyborze najkorzystnigjszej oferty zamawiajacy zawiadomi wykonawedw, ktéray

ztozyll oferty w ninigjszym postgpowaniu oraz zamiesei informacje okreslone w art, 92 ust 1 pkt 1
ustawy PZPN stronie internetowej (www.puplipno.pl) i w swojej siedzibie,

4. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamdwienia publicznego w terminie nie krdtszym niz 5 dni
od dnia przekarzania zawiadomienia o wyborze ofert faksem lub e-mailem, z wyjatkami okreslonymi
woart, 94 ust, 2 ustawy Pzp.

3. W przypadku udzielenia zamdwienia konsorcjum (tzn. wykonawcy okreslonemu w arl. 23 ust.l
ustawy Pzp), zamawiajacy przed podpisaniem umowy zazada zlozenia umowy regulujace]
wspdtprace tyeh wykonawedw,

6. W przypadku gdy wykonawca, kidrego oferta zostala wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
zamawiajacy wybierze oferl¢ 2 najnizsza cena sposrdd pozostalych ofert, chvba Ze zachodza
przestanki, o ktorych mowa w art. 93 ust. | ustawy Pzp.

XVIII. Wymagania dotyezgee wadium
Famawiajacy nie wymaga wniesienia wadium,

XIX. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezyvtego wykonania umowy
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpicezenia nalegytego wykonania umowy,

XX.  Istotne dla stron postanowienia, kiére zostana wprowadzone do treéci zawieranej umowy w
sprawic zamdwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzdér umowy, jezeli
zamawiajacy wymaga od wykonawcey, aby zawarl z nim umowe w sprawie zamdwienia
publicznego na takich warunkach.

Wzor umowy stanowi zatacznik nr 6.
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XNXI. Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej preystugujaeych wykonawey w toku postepowania o
udzielenie zamdwienia,

Wykonawcom, a lakze innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu danego zamowienia
oraz poniost lub moze poniesé szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgeego przepisow ustawy
Prawo zamdwien publicznych, na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamdwien publicanyeh (Dz U, 2 2013 v, poz. $07 ze zm.) preystuguje odwolanie wylacznie wobec
CEYNNOSCL

* opisu sposobu dokonywania oceny spelfnienia warunkdw udzialu w postgpowaniu,

+ wykluczenia odwotujacego z postgpowania o udziclenic zamdwienia,

s adrzucenia oferly odwolujacegn.

Wykonawca mozZe w lerminic przewidzianym do wniesienia odwolania peinformowad zamawiajacego o
niezgodne] z przepisami ustawy czynnodci podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosel, do kiorej jest
on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktore nie preystuguje odwolanie na podstawie art. 180 ust.2.
ustawy Pzp.

XXII. Zataczniki do STWZ

» zal. nr | do SIWZ — opis preedmiotu zamdwienia,

e zal, nr 2 do SIWZ — formularz oferty,

s zal. nr 3 do SIWZ — odwiadezenic wykonawey o spelnieniu warunkdw udziatu w postepowaniu
okredlonych woart, 22 ust. |,

e zal. nr 4 do SIWZ — odwiadezenie o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespetnienia
warunkdw, o ktdrveh mowa w art. 24 ust. 1,

e zat. nr 3 do 5IWZ - lista podmiotéw nalezgeveh do te] samej grupy kapitatowej, o ktore] mowa w
art. 26 ust. 2d ustawy Pzp albo informacja o tym, z¢ wykonawca nic nalezy do grupy kapitalowej,

o zal, nr 6 do SIWZ — wzdr umowy.
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